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HUYEN HAM TAN
$é: 34 /TB-CCTHADS Ham Tén, ngay 17 thang 01 nim 2024
THONG BAO

V/v tim kiém, lya chon t& chire cung &ng dich vu

Chi cuc Thi hanh an dan sy huyén Ham Tén, tinh Binh Thuén théng bdo tim
kiém, lua chon td chirc cung ung dich vu cdac vi tri viéc 1am tai Chi cuc Thi hanh an
dan sy huyén Ham Tan, tinh Binh Thuén, gém cac vi tri viéc lam nhu sau:

- Nhan vién bao v&, s6 luong 02 (hai) ngudi

- Nhan vién phuc vu, s6 luong 01 (mét) ngudi

vai cac diéu kién, tiéu chuan nhu sau:

1. Piéu kién ding ky cung ing dich vu:

a) Piéu kién chung: Cac t chirc cung tmg dich vu viéc l1am dong trén dia ban
huyén Ham Tan, c6 giay phép hoat dong, hanh nghé theo quy dinh phép luét.

b) Pidu kién cu thé:

- Vi tri nhan vién bao vé: c6 bang mo ta vi tri viéc lam theo Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia B truéng Bo Noi
vu.

-Vi tri nhin vién phuc vu: ¢6 bang mo6 ta vi tri viéc lam theo Phu . luc III ban
hanh kém theo Thong tu 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B truong B Noi
vu.

IL. Hd so dang ky cung ing dich vu:

Hb so dang ky cung vmg dich vu 1ap 02 bo, gbm co:

1. Bon dang ky cung ung dich vu;

2. Gidy phép hoat dong, hanh nghé ctia td chirc theo quy dinh phép luat;

I11. Thoi han, dia diém nhén ho so ding ky cung ing dich vu:

Thoi han ndp hd so: Tir ngdy ra thong bao dén hét ngay 29/01/2024 (trong

gio hanh chinh, ngay lam viéc) tai Chi cyc Thi hanh an dén su huyén Ham Tan, tinh
Binh Thuan, dia chi: khu pho 2, thi tran Tan Nghia, huyén Ham Tén, tinh Binh Thuén.



IV. Tién lrong va cac ché d¢ lién quan: thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc (dwoc trao déi va thoa thudn khi thuc hién ky hop dong cung ung)

Moi théng tin chi tiét vé& Chi cuc Thi hanh an dan sy huyén Ham Tén, tinh Binh
Thuén — dién thoai 02523.877060.
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BANM

TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Nhin vién Bdo vé

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit dau thyc hién

Dia diém lam viéc:

Thuan.

Chi cuc Thi,hénh an dan sy huyén Ham Tan, dia chi: khu
pho 2, thi tran Tan Nghia, huyén Ham Tén, tinh Binh

Quy trinh cong viéc lién quan

(b6 sung tén tai lidu, quy trinh céng viéc lién quan dén vi
tri nay)

1. Muc ti€u vi tri viéc lam Thuc hién nhiém vu bdo v€ Tru s, noi lam viéc cua Chi cuc Thi hanh an
déan sy huyén Ham Tén theo phan céng, ddm bao an ninh, an toan theo yéu cau cong tac cia co quan.

2. Cac cong vigc va tiéu chi danh gia

TT

Cac cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh
cOng viéce

Ming cOng viéce Cong

viée cu thé

1. Thue hién nhiém vu chét

1. Kip thdi, chinh

cOng vao,cong ra co quan. xac.

tuln cta ca nhan.

2. Cong viée dugc thyc hign
theo diing tién dd ké hoach.

Thyc hién nhi¢m 2. Thyc hién nhiém vutudn | 2. Dam bao an
2.1 vu bao v¢€ tru s& co X \ . X .
uan tra tru s& co quan; trirc bao ninh, an toan try s&
quan. vé ; truc ban tai sanh try s& co | co quan theo nhi€ém
quan. vu duge phén cong.
Pugc tham du cac cude hop .
; . N PN N hop theo din
2.2 Ché d0 hoi hop. lién quan dén cong tac theo Dl}r d(?; h &
phén cong. quy i
. . 1. Ké hoach dugc xay dung
Xziy dlkmg va thgfc theo dung ndi dung ké hoach
hién ke hoach cong N
cong tac cua Co quan.
23 tac nam, quy, thang,

24

Thuc hién cac nhiém
vu khac do 1dnh dao
phong, lanh dao Chi

cuc giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong

DPugc quin ly trwe tiép va
kiém duyét két qui bé&i

Quan Iy tryec tiép

don vi phoi hop chinh Cac
ca nhin,

- Lanh dao Chi cuc.
- Ddi ddm bao ANTT co quan.

- Lanh dao Chi cuc.
- Cac Cong chilrc co quan

3.2. Bén ngoai

Poi twgng quan hé chmh

Ban chit quan hé

Cong an x4 huyén/Thi trdn sd tai.

Phoi hop thuc hién cac hoat dong bao vé co quan.

Céc don vi thude co quan.

4. Pham vi quyén han

| TT | Quyén han cy thé




4.1

Pugc yéu ciu cung cép thong tin, danh gia mirc dg xéc thyc cia
thdng tin phuc vu cho nhiém vu dugce giao.

4.2

DPugc tham gia céc cudc hop li€n quan.

5.1. Yéu ciu vé trinh dj

- A A A < a -
5. Cac yéu cau vé trinh dg, ning luc

Nhom yéu cau

Cic yéu ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

T&t nghiép tir trung hoc phd thong trd 1én va qua 16p bdi dudng ve
nghiép vu bao vé.

Kién thirc bd tro

- Nim duoc chu truong, dudng 16i cua Dang va phép luét Nha nude
ndi chung.
- C6 kién thirc ve nghiép vu bdo vé.

Kinh nghiém

- Giao tiép; lap ké hoach; quan ly thong tin.
- K ning nghé. . ]
- C6 kinh nghiém theo yé€u cau it nhat 1 ho#c 2 ndm.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chap hanh duong 16i,
chu truong, chinh sich cua Pang, phap luét cia Nha nudc, quy ché,
quy dinh cua co quan.

- C6 tinh thén trach nhiém, trung thuc, giir nguyén tic; cn than, kién
nhan, kién tri; khong chi quan, néng voi.

- Chu déng, linh hoat.

Céc yéu cau khac

- N&m chic cac van ban phép luat lién quan dén cong tac chuyén
mon.

5.2. Yéu cau vé ning lwc

Nhom ning lye

Niing lyc cy thé Cap dd

Nhoém néng lyc chung

- Pao dirc va ban linh 1

- T6 chirc thuc hién cong viée

. & , 5
- Giao tiep ung xu

- Quan hé phéi hop

- Sir dung ngoai ngir

1
1
1
1

Nhém néng luc chuyén mon

- Kha nang lam viéc doc lap

- Kha ning trién khai nhiém
vu

1

- Kha nang hudng dan thuc
hién nghi¢p vu

1

Nhém nang luc quan ly

- Quan ly su thay dbi 1

- Ra quyét dinh

|
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BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

[Tén VTVL: Nhén vién Phyc vu

IMA vitri vige lam:.....oooviiiiiin

[Ngay bt dau thyc hién: ...o.coevvnnvenannnn...

Dia diém lam viéc:

Chi cuc Thi hanh an déan sy huyén Ham Tén, dja chi: khu phé 2, thj trin Tén
NghTa, huyén Ham Tén, tinh Binh Thuén.

Quy trinh cong viéc lién quan

1. Muc tiéu vi tri vi¢c 1am Thuc hién cong tac phuc vu cac hoat dong dbi ndi, déi ngoai cua Linh dao co quan Thi hanh an

dan sy
2. Cac cong viée va tiéu chi dinh gid
TT Céc cdng vige Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc
Ming cdng viéc Céng vige cy thé
2.1 Thuc hién cong tac [1. BS tri, s&p xép ban ghé, phong hop, héi 1. Pam bao thyc hién tbt, chu dao, kip thoi,
phuc vu. frudng co quan, frang trong.
2. Chyén bi nuéc udng phuc vu hdi nghj theo . Cén than, an can, sach sg, g0on gang.
yéu ciu cua lanh dao, don dep, vé€ sinh phong
hop, hdi trudng.
3. Quét don vé sinh san, hanh lang, cac
phong, khu v¢ sinh co quan, thu gom réc, chit
khai chuyén dén noi tap két theo quy dinh cta
(Cong ty v¢ sinh mo6i truong.
4. Kiém tra, tit cac thiét bj sir dung sau gi&r
lam viéc tai khu virc duge phan céng.
2.2 Ché do6 hoi hop. Dugc tham dy cac cude hop lién quan dén Dy hop theo diing quy dinh.
cong tac theo phén cong.
2.3 X4y dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn 1. Ké hoach dugc xay dl,mg theo dung ndi
cua ca nhan. dung ké hoach cong tc cila Phong.
2. Cong vigc dugc thuc hién theo ding tién
(16 k€ hoach.
2.4  [Thyc hign cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cyc giao.

3. Céc méi quan hé trong cdng viée

3.1. Bén trong

Puge quin ly tryc tiép va kiém duyét Quin ly tryc tiép

két qua béi

Cic c4 nhin, don vi phdi hgp chinh

IChi cuc trudng, Phé Chi cuc trudng.

- Lanh dao co quan.

- Lanh dao va cbng chirc trong co quan.

3.2. Bén ngoai

Ban, bd, nganh, dia phuong ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

C4 nhan, tb chirc ngoai co quan dén tham, lam viéc véi co
quan theo ké hoach hoic theo yéu cau ciia Lanh dao.

Céac don vi c6 lién quan.

L Phéi hop thyc hién viéc dén tiép va huéng dan dan (duong
ku) dén lam viéc tai co quan.

- Thyc hién cong tac 1& tan khi lanh dao thuc hién cac nhiém
vu doi ngoai.

L Don, tiép cac doan khach déi ngoai.




4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 Phdi hgp thyre hign cong tac phyc vu.

mon.

42 Dugc cung cdp thong tin vé lich cOng tac cua co quan, ctia Lanh dao Chi cuc phuc vy cho cdng tac chuyén

4.3 Dugc yéu ciu cung cdp thong tin, dnh gié mic dg xéc thye cua thdng tin phuc vy cho nhiém vy duge giao.

4.4 Pugc tham gia cic cuge hop lién quan.

5.1. Yéu ciu vé trinh dp

5. Cdc yéu cau vé trinh d9, niing luc

. a A
Nhoém yéu cau

Cic yéu ciu cy thé

Trinh d6 dao tao

L Tt nghiép trung hoc phé théng tro lén.
gep gaocp

Kién thirc bd trg

L Kién thirc tb chirc sy kién, quan hé déi ngoai, déi noi.

 Kién thirc vé bao vé méi trudmg, vé sinh an toan lao déng.

Kinh nghiém

L Giao tiép tt.
L Tiép nhan, xir Iy thong tin ddy du, nhanh chéng, chinh xac.

- Phuc vy.

Phim chét c4 nhan

L Trung thyc, nhanh nhen, ndm bét va xir ly tinh hudng nhay bén, c6 trach nhiém véi
cong vige.

(Cac yéu cau khac

L Trang phuc gon gang lich sy, sir dung va van hanh tét cac thiét bj trong héi truong,
phong hop.

L Strc khoe tét.

5.2. Yéu ciu vé ning luc

Nhém niing lye Niing lwe cu thé Cip dd

- Pao dic va ban linh 1

L T4 chic thyc hién cOng viée 1

Nhom ning lue chung L Giao tiép ung xir 1
L Quan hé phdi hop 1

- Sir dung ngoai ngir |

- Kha niing lam vige dgc lap 1

Nhdom ning lyc chuyén mon L Kha niing trién khai nhiém vy 1
- Kha nding huéng dén thyc hién nghiép vy 1

Nhém nang luc quan ly L Quan 1y sir thay ddi 1
L Ra quyét dinh 1




